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Procedimento para pedido de atualizacdo de conta no Registo Portugués

de Licengas de Emisséo integrado no Registo da Uni&o

Pedido de Atualizacdo de Dados de Conta

Podera ocorrer a necessidade de atualizagdo de dados da conta por motivos

relacionados com altera¢des a nivel do nome do operador, do nome da instalagado, e

dados do titular da conta pessoal ou de negocia¢do, ou ainda mudancgas ou nomeacgoes

de Representantes Autorizados (RA) ou Representantes Autorizados Adicionais (RAA).

Essas atualizagcOes da conta tém implicacGes diretas nos documentos anteriormente

submetidos a APA, pelo que a conta deverd ser atualizada de acordo com o seguinte

procedimento:

Atualizacdo de dados relacionados com o operador, instalacdo ou titular da conta pessoal ou

de negociacao:

1-

2-

Aceder ao RPLE integrado no RU e abrir um pedido de atualizacdo de dados de
conta, preenchendo o formuldrio e submetendo-o para aprovacgado

Aceder ao sitio da internet da APA em Instrumentos—> CELE—>Registo de Licencas
de Emissdo e descarregar o template | que devera ser preenchido relativo ao
pedido de atualizacdo de dados previamente efetuado no RPLE integrado no RU,
devendo para tal indicar apenas o nome do titular da conta, o ID do pedido obtido
no RPLE integrado no RU e os campos do template | que correspondem as
atualizagbes solicitadas no formuldrio. Os restantes campos deverdo ser
rasurados.

O template | devera ser assinado na primeira pagina e rubricado nas restantes
pelos titulares dos corpos sociais com poderes para obrigar a empresa.

Devera reunir o conjunto de documentos adicionais a remeter a APA e que sdo
indicados nesse template:

4.1. Lista dos titulares dos corpos sociais com poderes para obrigar a empresa e
gue assinam o template I: nomes e respetivos cargos, para efetiva confirmagdo
dos seus nomes face ao registo comercial.

4.2. Copias dos documentos comprovativos da identidade dos titulares dos corpos
sociais com poderes para obrigar a empresa e que assinam o template |/, para
confirmacgado das assinaturas.

4.3. Copia de documento que comprove o registo da entidade juridica: cépia da
Certiddo emitida pela Conservatéria do Registo Comercial da matricula e de todas
as inscricdes em vigor, para verificagdo se quem assina o requerimento tem os
poderes efetivos para obrigar a empresa. Em alternativa podera ser apresentado o
codigo de acesso a certiddo permanente. Em qualquer dos casos a certiddo devera
estar dentro do seu prazo de validade.
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Caso se trate de pedido de atualizacdao de dados de conta pessoal ou de negociacao
deverd ainda remeter a APA os seguintes documentos adicionais:

4.4. Prova de que a pessoa coletiva mantém uma conta bancaria aberta num
Estado Membro do Espago Econdmico Europeu (EEE);

4.5. Dados da conta bancdria da pessoa coletiva;

4.6. Copia dos instrumentos que instituem a entidade juridica;

4.7. Cépia do Registo Criminal dos titulares dos corpos sociais com poderes para
obrigar a empresa e que assinam o acordo;

4.8. Copia do relatério anual ou das demonstragdes financeiras mais recentes
auditadas;

4.9. Informacdo sobre o beneficidrio efetivo da entidade juridica, tal como
definido na Lei n.2 52/2003, de 22 de agosto, alterada pela Lei 25/2008, de 5 de
junho.

Atualizacdo de dados relacionados com o(s) RA ou RAA:

5-

6-

Aceder ao RPLE integrado no RU e abrir um pedido de atualizacdo de dados de
conta, preenchendo o formulario e submetendo-o para aprovacao

Aceder ao sitio da internet da APA em Instrumentos—> CELE—>Registo de Licencas
de Emissdo e descarregar o template Il que devera ser preenchido relativo ao
pedido de atualizacdo de dados previamente efetuado no RPLE integrado no RU,
devendo para tal indicar apenas o nome do titular da conta, o ID do pedido e o ID
do(s) utilizador(es) (URID) obtido(s) no RPLE integrado no RU e os campos do
template Il que correspondem as atualizagbes previamente solicitadas no
formulario. Os restantes campos deverdo ser rasurados.

O template Il devera ser assinado na primeira pagina e rubricado nas restantes
pelos titulares dos corpos sociais com poderes para obrigar a empresa.

Devera reunir o conjunto de documentos adicionais a remeter a APA e que sdo
indicados nesse template e para os quais ocorreram alteragdes:

8.1. Copia da ata de reunido do conselho de administragdo ou geréncia da
empresa, nomeando os novos representantes da conta e/ou destituindo outro(s)
representantes. Nota: todos os representantes tém de ser pessoas diferentes,
com numeros de telemovel diferentes e emails diferentes.

8.2. Cépia do documento de identidade dos RA e do(s) RAA

8.3. Copia de documento comprovativo do enderego de residéncia permanente
dos RA e do(s) RAA

8.4. Copia do Registo criminal dos RA e do(s) RAA (registo onde conste os
eventuais ilicitos penais pelos quais a pessoa identificada foi punida)

NOTA 1: No ambito do pedido de atualizacdo de RA ou RAA devera ainda ser indicado
o cédigo de acesso a certiddo permanente da empresa para confirmagdo dos titulares

dos corpos sociais com poderes para obrigar a empresa e cdpias certificadas dos
respetivos documentos de identificacdo para confirmagdo das assinaturas
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NOTA 2:
1. As copias dos documentos apresentados no ambito do pedido de atualizacdo de
dados devem ser certificadas por um notdrio publico ou outra pessoa similar nos
termos do disposto no n.2 1 do artigo 38.2 do Decreto-Lei n? 76-A/2006 de 29 de
margo, da Portaria n.2 657-B/2006, de 29 de junho e do Decreto-Lei n.2 28/2000 13
marco. No que diz respeito aos documentos emitidos fora do Estado-Membro que
solicita uma cdpia, esta tem de ser autenticada. Os dados de contacto da entidade
certificadora ou autenticadora deverdo constar das copias certificadas/autenticadas
ou constituir anexo das mesmas. A data de certificacdo ou autenticacdo ndo deve ser
anterior a data do pedido de abertura de conta em mais de trés meses.
2. Os documentos apresentados noutra lingua que ndo Portugués deverdo ser
acompanhados de uma traducao certificada.
3. Os representantes autorizados e o representante autorizado adicional devem ser
pessoas singulares com mais de 18 anos de idade.
4. Um representante autorizado ou representante autorizado adicional ndo pode
transferir esse seu estatuto para outrem.
5. Todos os representantes autorizados e todos os representantes autorizados
adicionais de uma mesma conta devem ser pessoas diferentes.
6. Todos os numeros de telemdvel e enderecos de correio eletrénico de todos os
representantes autorizados e do representante autorizado adicional deverdo ser
diferentes.

O processo, constituido por carta solicitando a atualizacdo de conta no RPLE/RU + template
aplicavel + documentos adicionais, devera ser remetido para o Administrador Nacional, a APA,
para aprovac¢ao do pedido de atualizagdo de conta previamente efetuado junto do RPLE
integrado no RU:

Morada: Administrador Nacional do Registo de Licencas de Emissdo (RPLE/RU)
Agéncia Portuguesa do Ambiente, I.P:
Rua da Murgueira, 9/9A — Zambujal.
Ap. 7585 - 2610-124 Amadora



